
 

 

 

การขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 

โรงเรียนอินทรัมพรรย์อนุสรณ ์

ผู้รับผิดชอบ นางสาววรรณภา ชุมนุม 

นางสาวมณฑาวีย์ ชมพูผุดผ่อง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอน 

ผู้ปกครอง/นักเรยีน  ยืน่ค ารอ้งขอหนังสอืรับรอง 
ที่งานประชาสัมพันธ์เพือ่ตรวจสอบข้อมลู  (3-5 นาที) 

 

เจ้าหน้าที่ทะเบียนจัดท าบัญชีคุมและออกหนังสือรับรอง 
(5 นาที) 

ผู้ยื่นค าขอ รับหนังสือรบัรอง พรอ้มตรวจสอบความถูกต้อง 
(3-5 นาที) 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการตามค ารอ้งตรวจสอบความถูกต้อง 
(2 นาที) 

เจ้าหน้าที่ทะเบียนออกหนังสือรับรองและเสนอผู้บริหาร 
เพื่อลงนาม  (1-2 วัน) 



 

 

 

การขอเอกสารย้ายสถานศึกษา 

โรงเรียนอินทรัมพรรย์อนุสรณ ์

ผู้รับผิดชอบ นางสาววรรณภา ชุมนุม 

นางสาวมณฑาวีย์ ชมพูผุดผ่อง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอน 

ผู้ปกครอง  แจ้งความประสงค์ขอย้ายสถานศึกษาพรอ้มเขยีนค า
ร้อง  (3-5 นาที) 

 

ผู้ยื่นค ารอ้ง รับเอกสารย้าย พรอ้มตรวจสอบความถูกต้อง 
(3-5 นาที) 

ยื่นค าร้องและเจา้หน้าทีต่รวจสอบความถูกต้อง 
(2 นาที) 

เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนนิตามค าร้องเสนอผู้บรหิาร 
เพื่อลงนามอนุมัติยา้ย  (1-2 วัน) 


